
MINIT MESYUARAT JAWATANKUASA 

SURAU AL-QUDDUS, PRESINT 16, PUTRAJAYA 

(2026) 
 

 
 Tarikh : 17 Jun 2026 ( Rabu )  

 Masa : 9.30 Malam – 10.30 Malam 

 Tempat : Surau Al-Quddus, Presint 16, Putrajaya 

 
Kehadiran : 

 
1. MUHAMMAD KHAIRI BIN HASHIM   -  Pengerusi 
2. MOHD AMEER FIKRY BIN MOHD NOOR   - SU 
3. NUR SARIYAH SYLVIE BINTI JOHN 
4. NORMALA BINTI SALIM 
5. SITI ROHAIDAH BINTI SALIM 
6. MOHD NIZAM BIN OTHMAN 
7. MOHAMAD IZAT FIKRI BIN AMER 
8. MOHD HAZLEE AZRIN BIN HASSAN 
9. HAZMAN BIN TALIB 
10. HAJI MOHAMAD FAIZOL KHAN BIN MAT ZIN 

 
AGENDA 

 

BIL PERKARA TINDAKAN 

1.0 TAZKIRAH & TAARUF  

  
Tazkirah Ringkas & Sesi Taaruf AJK Baru 2026-2029  

 

Makluman 

2.0 PEMBAHAGIAN TUGAS AJK   

 
Bil Portfolio Pegawai 

Bertanggungjawab 

1 AJK Pendidikan & Dakwah Saudara Izat 

2 AJK Kebajikan Puan Siti 

3 AJK Pembangunan Saudara Hazman 

4 AJK Kemasyarakatan Haji Faizol 

5 AJK Penerangan & Penerbitan Cikgu Azri/ Encik Hazlee  

6 AJK Sambutan & Perayaan Encik Hazlee 

7 AJK Muslimat Puan Normala 

8 AJK Belia Cikgu Azri 

9 AJK Beliawanis Puan Viey 

10 AJK Keselamatan, Kebersihan & Keceriaan Tuan Nizam 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3.0 TINDAKAN SUSULAN  
Mesyuarat turut membincangkan beberapa perkara tindakan susulan seperti berikut: 

 
 

Bil
. 

Perkara Tindakan 

1 
Pelaksanaan kuliah mingguan bermula pada hari 
Jumaat ini 

JK Dakwah           

2 Penyediaan QR Aduan dan Cadangan SU 

3 Penyediaan Surat Penghargaan dan Sijil SU           

4 
Penetapan tarikh penyerahan tugas AJK Lama 
kepada AJK Baru 

SU           

5 Pengumpulan Borang Ikrar Anti Rasuah SU  

6 
Mencadangkan dua tarikh bagi Mesyuarat AJK 
pertama unt uk tujuan undian 

SU           

7 Penyediaan Carta Organisasi Surau JK Keselamatan & SU          

8 
Penyediaan Surat Lantikan Baharu Petugas 
Syarak (tempoh lantikan sekali bagi satu surau) 

SU           

9 
Penyelesaian elaun AJK lama setelah 
kepulangan Ustaz Hafiz 

Pengerusi/Bendahari           

10 Boran Pengurusan rekod kutipan Solat Jumaat SU           

11 
Cadangan pembukaan akaun baharu selain 
Akaun Pembangunan 

Pengerusi 

12 Pengurusan dan inventori aset surau JK Keselamatan 

13 
Permohonan Tauliah JAWI oleh Ustaz Ghani dan 
Saudara Hazman 

SU           

14 Usaha mendapatkan wakil AJK dari Raudah SU 

15 
Penentuan rujukan bagi setiap portfolio AJK serta 
cadangan kursus berkaitan 

SU 

16 
Semakan buku rujukan JAWI di bilik imam untuk 
dibawa ke mesyuarat akan datang 

SU 

17 
Penyediaan infografik tugas dan tanggungjawab 
AJK 

SU 

18 
Surat jemputan/wakil kepada AJK Raudah bagi 
setiap mesyuarat akan datang 

SU 

19 
Penyediaan dan semakan Buku Baucar 
Kewangan 

Bendahari           

4.0 PENUTUP  

  
En Khairi selaku pengerusi amat berharap agar semua perkara 
yang telah dirancang dan dicadangkan akan berjalan dengan 
lancar dan jika ada sebarang permasalahan boleh terus 
berhubung dengan beliau dari semasa ke semasa. 
 
Mesyuarat ditangguhkan jam 11.00 malam. 
 

 

 Disediakan Oleh :                                           Disahkan Oleh : 
 
 
 
 

…………………………………………                 …………………………………………… 

Mohd Ameer Fikry Bin Mohd Noor                Muhammad Khairi Bin Hashim   

Setiausaha                                                        Pengerusi 


